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від 26 лютого 2018 року







         № 48
смт Петрове

Про  стан ведення ділової документації

у Центральному  секторі 

Петрівського освітнього округу


На виконання   рішення колегії  при відділі освіти  райдержадміністрації                                 від  26 лютого  2018 року  № 2  «Про  стан ведення ділової документації у Центральному  секторі  Петрівського освітнього округу»

НАКАЗУЮ:

1. Директору комунального закладу  «Петрівське навчально-виховне об’єднання «загальноосвітня школа І-ІІІ  ступенів  - гімназія»    та  завідувачам  філій  (ВЄТРОВА А.С., ЛІВАК О.Л., КРИВА В.В.):

1)  до 06 березня 2018 року із педагогічними працівниками   повторно  опрацювати  інструкцію  про ведення ділової документації  у ЗНЗ    від  23.06. 2000 року  № 240, наказ Міністерства освіти і науки України від 10.05. 2011 року  № 423 «Про затвердження єдиних зразків ділової документації   у загальноосвітніх  навчальних закладах  усіх типів  і форм  власності», інструкцію  із ведення класного журналу  учнів 5-11–х класів  загальноосвітніх навчальних закладів, затверджену  наказом Міністерства  освіти і науки України    від 03.06. 2008 року № 496, інструкцію щодо заповнення   класного  журналу 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів, затверджену  наказом  Міністерства освіти і науки України  від 08.04.             2015 року  № 412 та  лист  Міністерства освіти і науки України від 06.09.2016 року № 1/9-464 «Щодо надання   деяких роз’яснень  з організації навчально-виховного процесу у початковій школі»;

2) забезпечити неухильне  виконання інструкції  про ведення  ділової документації та  вказівок  щодо ведення  класних журналів;

3) забезпечити належний  контроль  за дотриманням   вимог  щодо ведення ділової документації у закладах  освіти.





3. Контроль за виконанням даного наказу  покласти  на директора  комунальної установи «Петрівський районний центр із обслуговування закладів освіти» МОСКАЛЬЦЯ  Г.Л.
Начальник відділу  освіти 







           Н. Гавриленко 
